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SURAT PEKELILING BENDAHARI BIL. 6/2024

Semua Pengurus Bahagian
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia

Yang Berhormat Prof. Dato’/YBhg. Prof./Tuan/Puan,

TATACARA PENGURUSAN PELUPUSAN SISA BAHAN BINAAN BANGUNAN
UNIVERSITI YANG BERNILAI DI UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA

1.0

2.0

TUJUAN

Surat Pekeliling ini adalah untuk menjelaskan peraturan berkaitan

Pengurusan Pelupusan Sisa Binaan Bangunan Universiti yang bernilai di

Universiti Tun Hussein Onn Malaysia.

LATAR BELAKANG

2.3

2.4

2.5

Pejabat Pembangunan dan Penyenggaraan (PPP) adalah pejabat yang
bertanggungjawab melaksanakan kerja pembinaan baharu, ubahsuai
dan naiktaraf di Universiti bagi memastikan bangunan dan fasiliti

disediakan berdasarkan keperluan semasa pengoperasian Universiti.

Berdasarkan tatacara pengurusan sisa binaan bangunan sebelum ini,
pengurusan sisa binaan bangunan adalah di bawah bidang kuasa
kontraktor yang bertanggungjawab ke atas kerja yang berkaitan bermula
dari tarikh milik tapak sehingga kerja selesai. Ini termasuklah kerja

pelupusan sisa bahan binaan seperti besi, batu, kayu dan sebagainya.

Berdasarkan pemantauan ke atas kerja pembinaan baharu, naiktaraf,
ubahsuai dan pembaikan yang dilaksanakan terdapat sisa bahan binaan

yang boleh memberikan pulangan kepada Universiti seperti sisa logam



3.0

4.0

yang terdiri daripada bahan besi, alumnium dan lain-lain bahan di dalam

kumpulan bahan yang sama.

2.6  Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif Universiti Bil 15/2024 yang
bersidang pada 17 September 2024 telah meluluskan Cadangan
Tatacara Pengurusan Pelupusan Sisa Binaan Bangunan yang bernilai
di Universiti.

TAFSIRAN

3.1  Melainkan jika dalam konteks pekeliling ini menghendaki maksud yang

lain, perkataan dan rangkai kata yang dinyatakan di bawah hendaklah
mempunyai erti yang berikut:

3.1.1 “Sisa Bahan Binaan Bangunan Yang Bernilai” bermaksud
sisa bahan binaan dalam bentuk logam seperti besi, aluminium

dan lain-lain bahan dalam kumpulan bahan yang sama.

3.1.2 “Urusetia Pelupusan” bermaksud pihak yang mengendalikan
urusan pelupusan iaitu Unit Pengurusan Aset & Stor Pusat
Pejabat Bendahari.

PERLAKSANAAN TATACARA PELUPUSAN SISA BAHAN BINAAN
BANGUNAN UNIVERSITI

Tatacara ini diwujudkan bagi membantu Universiti menguruskan sisa bahan

binaan bernilai yang menghasilkan pulangan kepada Universiti daripada aktiviti

kerja-kerja ubahsuai, naiktaraf bangunan dan infra Universiti dalam bentuk

logam seperti besi, aluminium dan lain-lain bahan dalam kumpulan bahan yang

sama sebagaimana perincian berikut:

4.1

Mewujudkan Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan
Universiti bagi membantu Jawatankuasa Pelupusan Dan Kehilangan
dalam urusan Pelupusan Sisa Bahan Binaan bernilai yang diperolehi
daripada kerja-kerja ubahsuai dan naiktaraf melibatkan bangunan dan

infa universiti.



4.2

Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan Universiti ini adalah

di bawah seliaan Jawatankuasa Pelupusan Dan Kehilangan Universiti

sebagaimana perincian berikut:-

421

422

423

424

Pengerusi Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan
Universiti dilantik dikalangan Ahli Jawatankuasa Pelupusan Dan
Kehilangan Universiti (JKPK).

Ahli Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan
Universiti dilantik di kalangan Ahli Jawatankuasa Pelupusan Dan
Kehilangan Universiti yang dinamakan dan dikalangan Staf

Universiti yang berkepakaran.

Korum Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan
Universiti perlu diperolehi daripada sekurang-kurangnya 3 Ahli
Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan Universiti
termasuk Pengerusi.

Keanggotaan Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan
Binaan Universiti adalah seperti berikut :-

i) Pengerusi - Ahli JKPK.
i) Pengerusi Ganti : Mana-mana Ahli JKPK yang berada

/ Ahli dalam Jawatankuasa Kerja
Pelupusan Sisa Bahan Binaan
Universiti yang diberi kuasa oleh
Pengerusi.
i) Ahli :a. Wakil Pejabat Pembangunan &

Penyenggaraan.
b. Wakil Bahagian Keselamatan.
c. Wakil Pejabat Bendahari.
d. Ahli berkepakaran yang

bersesuaian.

iv)  Urusetia : Unit Pengurusan Aset & Stor Pusat,
Pejabat Bendahari.



4.2.5 Peranan Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan

Universiti adalah seperti berikut :-

)

Bertanggungjawab memperakukan dan meluluskan
permohonan pelupusan sisa bahan binaan bernilai yang

disediakan oleh urusetia.

Membuat penilaian di tapak pelupusan sisa bahan binaan
berkaitan sisa bahan binaan bernilai yang hendak
dilupuskan oleh Pusat Tanggungkawab (PT)).

Bertanggungjawab memastikan pengurusan sisa bahan

binaan bernilai yang dilupuskan sentiasa dikawalselia.

Membincang dan memberikan pertimbangan kepada kes-
kes yang melibatkan sisa bahan binaan bernilai selaras

dengan pekeliling yang sedang berkuatkuasa.

Bertanggungjawab melaporkan kepada JKPK hasil
dapatan dan keputusan pelupusan sisa bahan binaan

bernilai yang telah diluluskan.

4.3 Tatacara Pelupusan Sisa Bahan Binaan adalah seperti berikut :-

4.3.1 Sebelum Proses Pelupusan

)

i)

Pihak PPP / PTj memaklumkan kepada pihak urusetia
berkenaan pelupusan berkaitan sisa bahan binaan bernilai

kepada Urusetia Pelupusan.

Pihak PPP / PTj mengisi Borang Permohonan Pelupusan
Harta Dan Laporan Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan
Aset Alih Universiti (BEN/UAI/O3) beserta gambar sisa

binaan bernilai yang hendak dilupuskan.

Sisa bahan binaan bangunan bernilai hendaklah
dikumpulkan di suatu tempat khusus di dalam tapak bina

atau mana-mana kawasan yang dipersetujui oleh pihak

4



Universiti. Kawasan berkenaan perlu digazetkan sebagai
kawasan larangan masuk dan mekanisma kawalan
keselamatan perlu diwujudkan oleh PPP/PTj bagi
memastikan sisa bahan binaan bernilai yang telah
dikumpulkan tidak rosak, hilang dan tidak dikeluarkan
tanpa kebenaran Pihak Berkuasa Universiti.

4.3.2 Semasa Proses Pelupusan

)

i)

Pemeriksaan sisa bahan binaan bernilai yang telah
diasingkan oleh PPP/PT]j dilaksanakan oleh Jawatankuasa
Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan Unversiti.

Jawatankuasa yang dilantik akan membuat pemeriksaan di
kawasan yang digazetkan sebagai kawasan pengumpulan
sisa bahan binaan bernilai dan akan menyemak serta
membuat pengesahan bagi tujuan pelupusan sisa bahan

binaan bernilai secara lupus jual.

Jawatankuasa mengesah dan menandatangani Laporan
Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih Universiti dan

mengemukakan laporan kepada Urus Setia Pelupusan.

Sisa Bahan Binaan bernilai yang telah diluluskan akan
dilupuskan secara lupus jual kepada syarikat yang telah

dilantik oleh Univesiti.

4.3.3 Selepas Proses Pelupusan

i)

Hasil jualan daripada sisa bahan binaan yang bernilai akan

di rekodkan sebagai hasil Universiti.

Laporan berkaitan kelulusan Jawatankuasa Kerja
Pelupusan Sisa Bahan Binaan Bangunan Universiti yang
telah dibuat perlu dilaporkan oleh pihak urusetia kepada
JKPK bagi tujuan makluman.



i)  Sijl Pelupusan KEW.PA-19 akan dikeluarkan oleh
urusetia dan dihantar kepada PPP / PT].

4.3.4 Carta Alir bagi proses kerja pelupusan sisa bahan binaan

bangunan Universiti adalah seperti di Lampiran 1.

5.0 PEMATUHAN DAN TANGGUNGJAWAB
51 Pengurus Bahagian adalah bertanggungjawab dalam memastikan
semua urusan aset Universiti hendaklah dilaksanakan mengikut
peraturan dan prinsip-prinsip serta dasar-dasar pengurusan aset yang
sedang berkuatkuasa.
5.2 Sebarang pelanggaran terhadap peraturan yang ditetapkan akan

dikenakan tindakan sewajarnya mengikut peraturan dan undang-undang

yang berkuatkuasa.

6.0 KUATKUASA

Surat Pekeliling ini berkuatkuasa pada tarikh ianya dikeluarkan.

Sekian, terima kasih.

“DENGAN HIKMAH KITA MENEROKA”
“MALAYSIA MADANI”

Yang benar.

NORZAIMI HAMISAN
Bendahari/Ketua Pegawai Kewangan
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia
@ 7050

sk - Yang Berhormat Dato’ Naib Canselor
- YBhg. Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)
- YBhg. Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)
- YBhg. Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar dan Alumni)
- YBrs. Provost UTHM Kampus Cawangan Pagoh
- Ketua Unit Audit Dalam



LAMPIRAN 1

CARTA ALIR BAGI PROSES KERJA PELUPUSAN SISA BINAAN BANGUNAN UIVERSITI

TANGGUNGJAWAB

PPP

PPP

W41 /W29 /W19

JK Pelupusan

PPP

JK Pelupusan

W29 /W22

W41 /W29 /W19

W41 /W29

w22 /W19

W29 /W19

Boleh Jual
Sisa ?

PROSES KERJA

Mula

Sediakan makluman dalam borang
Permohonan Pelupusan Harta beserta gambar

Memaklumkan kepada Urusetia Jawatankuasa
Kerja Pelupusan Sisa Bahan Binaan

Penerimaan makluman daripada PPP

Pemeriksaan oleh Jawatankuasa Kerja
Pelupusan Sisa Bahan Binaan

Diuruskan oleh kontraktor bangunan /
penyelenggaraan

Jawatankuasa Kerja Pelupusan Sisa Bahan
Binaan melengkapkan dan menandatangani
laporan JK Pelupusan Aset Alih Universiti

Kemukakan Laporan kepada Urus Setia JKPK

Laksana Pelupusan Mengikut Kelulusan
Kemukakan laporan pelupusan kepada JKPK
sebagai makluman

Penyediaan Sijil Pelupusan KEW.PA-19

Kemukakan Sijil Pelupusan kepada PT]j

Tamat



