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PELAKSANAAN ePENYATA BAGI GAJI DAN PENYATA PENDAPATAN TAHUNAN

1.0

2.0

3.0

TUJUAN

Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan pelaksanaan ePenyata bagi gaji dan
penyata pendapatan tahunan di Universiti Tun Hussein Onn Malaysia (UTHM).

LATARBELAKANG

2.1

2.2

2.3

Mengikut amalan sekarang Slip Gaji dan Penyata Pendapatan Tahunan akan
dicetak dan diedarkan oleh Pejabat Bendahari melalui Pusat Tanggungjawab
(PTJ) kepada setiap staf.

Jabatan Akauntan Negara melalui Surat Pekeliling Akauntan Negara Bil 3
Tahun 2010 telah menggunakan kaedah ePenyata kepada semua kakitangan
kerajaan bagi mendapatkan slip gaji dan penyata pendapatan tahunan. Melalui
ePenyata , pegawai boleh mencetak dan menyemak transaksi pada bila-bila
masa menggunakan aplikasi web.

Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun Universiti Bil.
1/2013 yang bersidang pada 31 Januari 2013 telah bersetuju meluluskan
Cadangan Pelaksanaan ePenyata Bagi Gaji Dan Penyata Pendapatan
Tahunan di UTHM.

PELAKSANAAN ePENYATA BAGI GAJI DAN PENYATA PENDAPATAN
TAHUNAN

3.1

ePenyata membolehkan staf memuat turun dan seterusnya mencetak
maklumat berikut daripada “Total Campus Integrated System” (TCIS) :-

i Slip Gaji secara bulanan
ii. Penyata Pendapatan secara tahunan
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Staf boleh membuat cetakan pada bila-bila masa selepas tarikh pembayaran
gaji pada bulan tersebut dan juga bagi bulan-bulan atau tahun sebelumnya.
Slip gaji bulan semasa boleh dicetak pada hari tarikh pembayaran gaiji.
Manakala Penyata Pendapatan Tahunan boleh dicetak mengikut masa yang
akan dimaklumkan oleh Pejabat Bendahari.

Walau bagaimanapun, ePenyata hanya boleh dimuat turun dalam bentuk 'PDF’
sahaja. Untuk tujuan pinjaman, staf perlu mendapatkan pengesahan daripada
pegawai-pegawai yang diberi kuasa berdasarkan senarai nama yang
dikemukakan kepada pihak bank.

Proses cetakan ePenyata adalah seperti di Lampiran A.

TANGGUNGJAWAB STAF

4.1

4.2

4.3

Staf hendaklah memastikan maklumat peribadi tidak disalahgunakan oleh
pihak yang tidak bertanggungjawab. Universiti tidak akan bertanggungjawab
terhadap sebarang manipulasi ke atas maklumat yang disampaikan melalui
TCIS.

Mengakses, mencetak atau memuat turun Slip Gaji dan Penyata Pendapatan
melalui TCIS.

Staf adalah bertanggungjawab sepenuhnya terhadap sebarang urusan rasmi
yang dibuat dengan pihak luar ketika menggunakan kemudahan yang
disediakan di TCIS.

TARIKH KUAT KUASA

Pekeliling ini berkuat kuasa pada tarikh ia ditandatangani.

Sekian, terima kasih.
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Lampiran A

CETAKAN SLIP

GAJI
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Dicapai di TCIS melalui UIS — User
Information System

Pleass Login

User1o: ||

Passward ;|

Persekitaran : Windows XP/ Windows 7
Pelayar : Internet Explorer 8, 9
http://tcis.uthm.edu.my
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Sila pilih menu pada Aplikasi (UIS) — User Information
System : MENU UTAMA 0O PERKHIDMATAN STAF O
SEJARAH GAJI
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Saiz kertas A4 sesual
untuk cetakan slip gaiji.
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Sekiranya anda memilih untuk cetakan dalam format pdf
sebagai soft copy , sila install Adobe PDF writer . Apabila
butang CETAK ditekan , pop up skrin akan keluar untuk anda
menamakan fail dan tekan butang SAVE.
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Slip gaji akan dipaparkan secara automatik dalam format PDF
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Dicapai di TCIS melalui UIS — User
Information System

tal Campus Integrated Syste
=

Welcome to TCIS

Please Login
User 1D “ ﬁ}%

Password i

Persekitaran : Windows XP/ Windows 7
Pelayar : Internet Explorer 8, 9
http://tcis.uthm.edu.my
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Sila pilih menu pada Aplikasi (UIS) — User Information
System : MENU UTAMA 0O PERKHIDMATAN STAF [
PENYATA PENDAPATAN
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Saiz kertas A4 (Landscape)
sesual untuk Cetakan Penyata
Pendapatan

Nama: ig3gs | AZLIANA BINTI AZMAN

1), Pastian bomputer ands di setupksn printar,
23, Sesuai Untuk Dicstak Pada Kertas 84 (Landscape)

J 5. UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA
j;"s PENYATA PENDAPATAN KAKITANGAN PADA 31 - 12 - 2012
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Sekiranya anda memilih untuk cetakan dalam format pdf
sebagai soft copy , sila install Adobe PDF writer . Apabila
butang CETAK ditekan , pop up skrin akan keluar untuk anda
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