LAMPIRAN 1

CARTA ALIR PROSES PENUBUHAN TABUNG

ARAHAN KERJA

_ MULA
Y
KEMUKAKAN KERTAS Pemohon/PTJ hendaklah mengemukakan kertas kerja
KERJA KEPADA PEJABAT penubuhan tabung yang telah mendapat kelulusan
BENDAHARI Pengurus Bahagian kepada Pejabat Bendahari
Tidak lengkap/
Tidak diluluskan]
Pejabat Bendahari akan menyemak kertas kerja yang
SEMAKAN KERTAS dikemukakan sebelum di bawa ke Mesyuarat JPKA.
Lengkap/ KERJA K_ertas ke_rja yang tidak lengkap/tidak diluluskan akan
Diluluskan dikembalikan kepada pemohon/PTJ
KEMUKAKAN KERTAS Pejabat Bendahari akan mengemukakan kertas kerja kepada
KERJA KEPADA urusetia Mesyuarat JPKA
URUSETIA
Tidak MESYUARAT JPKA
Diperakukan
PERAKUAN Kertas kerja dibentangkan di Mesyuarat JPKA untuk
MESYUARAT JPKA diperakukan. Kertas kerja yang tidak diperakukan akan
dikembalikan kepada pemohon/PTJ
Diperakukan
KEMUKAKAN KERTAS Pejabat Bendahari akan mengemukakan kertas kerja
KERJA KEPADA URUSETIA kepada urusetia Mesyuarat JTK
MESYUARAT JTK

Tidak
Diperakukan

Kertas kerja dibentangkan di Mesyuarat JTK untuk
PERAKUAN JTK diperakukan. Kertas kerja yang tidak diperakukan akan
dikembalikan kepada pemohon/PTJ

Diperakukan

KEMUKAKAN KERTAS

Pejabat Bendahari akan mengemukakan kertas kerja
KERJA KEPADA URUSETIA kepada urusetia Mesyuarat LPU
MESYUARAT LPU
Tidak
diluluskan
Mendapatkan perakuan Mesyuarat LPU. Kertas kerja yang
KELULUSAN LPU tidak lengkap/tidak diluluskan akan dikembalikan kepada
pemohon/PT]j

Diluluskan

= PxirE,



CARTA ALIR PROSES PENUBUHAN TABUNG (SAMBUNGAN)

PENDAFTARAN KOD TABUNG
DI SAGA

PENDAFTARAN FAIL BARU

MAKLUMAN KEPADA
PEMOHON/PTJ

SELESAI

ARAHAN KERJA

Pejabat Bendahari akan mendaftarkan kod tabung
baru di sistem SAGA

Pejabat Bendahari akan mendaftarkan fail bagi
tabung baru. Nombor rujukan fail diperoleh dari
Pejabat Pendaftar

Pejabat Bendahari akan mengemukakan surat
kelulusan dan salinan kertas kerja yang telah
diluluskan di Mesyuarat LPU kepada pemohon/PTj



Tidak lengkap/
Tidak diluluskan

Tidak lengkap/
Tidak diluluskan

LAMPIRAN 2

CARTA ALIR PINDAAN SKOP TABUNG

—

Lengkap/
Diluluskan

Lengkap/
Diluluskan

J

MULA

SERAHAN KERTAS
KERJA

SEMAKAN
KERTAS KERJA

KERTAS KERJA
DIBENTANGKAN DI
MESYUARAT JPKA

KELULUSAN
MESYUARAT
JPKA

MAKLUMAN KEPADA
PEMOHON/PTJ

SELESAI

ARAHAN KERJA

Pemohon/PTj hendaklah menyerahkan kertas kerja
pindaan skop tabung kepada Pejabat Bendahari

Pejabat Bendahari akan menyemak kertas kerja
yang dikemukakan sebelum di bawa ke Mesyuarat
JPKA. Kertas kerja yang tidak lengkap/tidak
diluluskan akan dikembalikan kepada pemohon/
PTj

Bendahari akan membentangkan kertas kerja di
Mesyuarat JPKA

Mendapatkan kelulusan Mesyuarat JPKA. Kertas kerja
yang tidak lengkap/tidak diluluskan akan dikembalikan
kepada pemohon/PTj

Pejabat Bendahari akan mengemukakan surat kelulusan
dan salinan kertas kerja yang telah diluluskan di Mesyuarat
JPKA kepada pemohon/PTj
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