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Semua Pengurus Bahagian
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YBhg. Dato'/Prof./Tuan/Puan,

GARIS PANDUAN TAMBAHAN BAGI PERBELANJAAN BERHEMAH
1. TUJUAN

1.1 Adalah dimaklumkan Kementerian Kewangan telah
mengeluarkan garis panduan dan langkah-langkah berkaitan
dengan perbelanjaan berhemah yang dikeluarkan oleh Kerajaan
pada tahun 2008 melalui Pekeliling Bendahari Bil. 8/2008 dan
Surat Pekeliling Bendahari Bil. 1/2008.

1.2 Universiti juga telah menerimapakai surat arahan dari
Kementerian Pengajian Tinggi berkaitan dengan pengurusan
kewangan secara berhemah melalui surat bernombor
JPT(UKP)1000/013/02/02 JId.3(24) bertarikn 19 Oktober 2009.
Arahan ini juga terkandung dalam Pekeliling Dalaman Kewangan
KPT Bil.7/2009 seperti di Lampiran 1.

1.3  Garis Panduan tambahan berkaitan dengan perbelanjaan
berhemah telah diluluskan oleh Mesyuarat Jawatankuasa
Eksekutif Universiti Bil. 17/2009 untuk diterima pakai.



2.

GARIS PANDUAN TAMBAHAN PERBELANJAAN BERHEMAH

21 PENGINAPAN DI HOTEL

211

21.2

Bagi mengurangkan kos dan sebagaimana yang
diamalkan oleh KPT, penginapan di hotel bagi
bengkel/mesyuarat/urusan rasmi dan program-program
fain anjuran PTJ/universiti adalah mengikut kelayakan
berikut :-

2.1.1.1 Gred 48 ke atas — penginapan secara

perseorangan (single)

211.2 Gred 45 ke bawah — penginapan secara

berdua (twin sharing)

Bagi program berbentuk  seminar/kursus anjuran
PTJ/universiti, semua penginapan adalah secara twin

sharing.

22 PROGRAM YANG TIDAK DIBENARKAN DIADAKAN DI
HOTEL

2.21

2.2.2

Kursus/latihan yang berjangka masa lama seperti kursus
Induksi / PTK perlu diadakan dalam Universiti. Sekiranya
ketiadaan tempat, perlu menggunakan premis atau pusat
latihan Kerajaan atau kemudahan di agensi kerajaan
terdekat seperti INTAN Kiuang dan Institut Pertanian Air
Hitam.

Kursus/latihan/bengkel/mesyuarat yang diadakan secara
harian iaitu dari 8.00 pagi hingga 5.00 petang perlu
diadakan di Universiti dan tidak dibenarkan diadakan
dihotel/resort. '



2.3

2.4

2.2.3

Program pelajar seperti motivasi / latihan secara pakej
perlu diadakan di Universiti atau kem latihan dan

penginapan secara dormitary.

LOKASI DAN PENGANGKUTAN

2.3.1

232

Lokasi bengkel/mesyuarat dan program-program lain
anjuran PTJ/universiti hendaklah tidak melebihi Port

Dickson di utara dan Rompin di pantai timur.

Kiraan tambang gantian sedia ada dipinda dari 40 sen/km
kepada 30 sen/km bagi jarak perjalanan 500 km yang
pertama. Kadar tambang gantian bagi jarak perjalanan
yang selanjutnya adalah seperti di Lampiran 2. Penganijur
atau Urusetia perlu membuat tempahan kenderaan
dengan PPH dan sekiranya kenderaan disediakan,
tambang gantian tidak layak dituntut walaupun staf
membawa kenderaan sendiri. Sekiranya kenderaan tiada
dan staf membawa kenderaan sendiri, mereka layak
menuntut tambang gantian mengikut kadar yang
dinyatakan di atas.

KELAYAKAN KELLAS PENERBANGAN

241

242

243

Tiket penerbangan ke luar negara dan domestik adalah
menggunakan Kelas Ekonomi tanpa mengira gred dan
kelayakan sebenar kecuali bagi Naib Canselor dan
Timbalan-Timbalan Naib Canselor.

Kaedah pembelian tiket penerbangan ke luar negara

adalah melalui invois dan tidak menggunakan waran.

PTJ diminta membuat perbandingan harga tiket dan boleh

membuat tempahan mengikut mana termurah dari mana-



mana syarikat penerbangan yang dibenarkan oleh
Kerajaan.

2.4.4 Staf digalakkan membuat tempahan secara on-fine dan
membuat tuntutan bayaran balik berdasarkan salinan tiket
dan resit terutamanya vyang melibatkan geran
penyelidikan.

3. TARIKH KUATKUASA

Surat Pekeliling Bendahari ini berkuatkuasa daripada kelulusan
Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif Universiti Bil. 17/2009 iaitu pada 1
Januari 2010.

Kerjasama dan perhatian YBhg. Dato’/Prof./Tuan/Puan adalah diharapkan
agar dapat memanjangkannya kepada staf di bahagian masing-masing.

Sekian, terima kasih.

“DENGAN HIKMAH KITA MENEROKA”

Yang benar,

ABU BAKAR BIN HUSSAIN
Bendahari

Universiti Tun Hussein Onn Malaysia

07-4537050
sk - YBhg. Prof. Dato’ Naib Canselor
- YBhg. Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar &
Alumni)
- YBhg. Timbalan Naib Canselor (Akademik &
Antarabangsa)

- Ketua Audit Dalam



LAMPIRAN 1
KEMENTERIAN PENGAJAN TINGGI MALAYSIA
{Ministry of Higher Education Malaysia}
ARAS 8, BLOK E3, KOMPLEKS E
{L.evel 6, Block £3, Parcel E}

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN |,
: (Federal Governrment Adminisiraiive Cenbre)
Ketua Setiausaha 02900 PUTRAJAYA

Tel : 03-8883 5048
{Secrefary General) Faks  :03-5889 3458
weh : hifpzlfweew.mohe.gov.my

Ruj. Kami: KPT.W.100-2/1 (19}
Tarikh Lt September 2009

PEKELILING DALAMAN KEWANGAN BIL.7 TAHUN 2009
Semua Ketua Jabatan/Banagian
¥ Bhg. Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/ Puan.

PEKELILING * DALAMAN MENGENAI PENGURUSAN KEWANGAN SECARA
DERHEMAT ‘

TUJSUAN
1 Pekeliing  ini bertujuan  untuk  memaklumkan  kKepada. semua  Ketua
- JabatanBahagian mengenal langkeh-langkah perlu diambil berhubung pengurusan
kewangan sacara berdisplin dan berhemat. :

LATAR BELAKANG

2. Ekonomi negara Malaysia pada masa Kini terjgjas. berikutan Kesan negalif
perkegﬁbangan ekonomi giobal. Ini secara fidak langsung mengakibatkan Kerajaan
mengalami penurunan sumber dana Kerajaan Persekutuan dan sekaligus meniejaskan
peruntukan  tahunain  agensi Kergjaan, Oleh yang demikian, Kerajaan meiais
Poerbendaharaan  eiah  menghebahkan kepada semuzm  agensi Kerajgan unuiy |
mangamalkan “pengurusan  kewangan berhemat dan mementingkan perbelaniaan
mengikut keutamaan '
2 ¢ Sebagsi tindakan sokongan Kemenigrian Pengajian Tinggl (KPT) dalam perkara
i langkac-dangkah pengurusan kewangan berhemat seperti yang terkandung di datam.
Peikeliling Perbendaharaan Bilangarn 7 Tahun 2008, Pekeliing Perbendaharaan
© Biangan @ Tahun 2008, Surstsurat Pekeliling Perbendaharaan den Surat Arahan Ketua -
Setiausahs Perbendaharaan berkatan perbelanjaan berhemat yang berkuat kuasa perlu
dilaksanakan, :

Kawalan Perbelaniaan

4. Ketua Jabatan hendaklah memastikan perbelanizan tidak melebihl peruntukan
dan mengelakkan sebarang pembaziran. Pelaksanaan sesusatu progranmvaktivitifprojek



nendaklan selaras dengsn jumiaby peruntukan vang <iiuluskan  Bagl mengsiakian

pombaziran, semua  peruntukan  yang - dilkiusken  hendaklah mempunyal adua

pofancangen perbelanjaan supays dapat dibelanjakan sepenuhnya sebslum abhir
tahurs,

B sebarang peruntukan yang dipndeb/ditambah periv dibelanja sepenuhnys
©oomemandangkan  peruntukan | tambahen Bdek akan diperimbangkan  olsh
Petendsharasn pada tahun 2010, Peruntukan yang lidak mempunyat perancangan
untule dibelaniakan akan ditarik mulcl 15 Oldober 2009 pada ishun semasa uniuk
pengagihan sernula kepada program alau agsnsi yang memerlukan,
8 Jabatan peru membelanjskan peruniukan aset vang diluluskan dalam tempoh
segera. Perclenan untuk barangan  tidek digalakkan sekiranya bekalan tidak boleh
diterima dan bayaran dapat disempurnakan sebelum akhir tahun.

7. Sermua perbelanjaan perlu dipastikan bayaran disuat dalam tahun semasa bagi
mengelakkan pembayaran di bawsh AP 58(z). Oleh yang demikian, amalan

menghabiskan peruntukan dindjung tabun {christmas shooping) hendakial distakkan -

Efaun Lehit Masa

8. Sebagal langkeh kawalan perbalanjaan untuk claun lebih masg, Ketuz Jabaian
- perly memastikan bahawa kerja lebihmass adaliah sangat periu dan mustahak sahgja.

Peralanan Atas Tugas Rasmi Ke Luar Negara

2 Semua lawatsn/tugas rasmi ke e negara periu dikurangkan kekerapannya dan
- thhadikan kepada persidangan dan mesyuara: antarabangsa yang penting sahala atau
cmagvuart antarg Keralaan., vawatan sambil belajar ke lu

uar negara yang berkaltan
“dengan pelaksanaan sesuatiy kontrak stay projer di bawsh Belarje Menguwrus dan
Bewnja Pembangunan perlu mendapal kelulusan Perbendaharaan.

12, Pegawai yang disokong untuk kelufusan ke luar negara hendakiah yang terdibat
secara langsung dengan tugss vang dipertanggunagiawabkan, Bllangan pegawal pula
dihadian kepada dua orang sahaja. Bagi anggota delegast Y.B. Menteri adalah terhad
kepada Y B. Menteri berkenaan beseria 2 orang pegawal Kementerian sahaja termasuk
pegawsl daripada pejabat Y.B. Merdert, Y.B. Timbalan Menteri beserta seorang
v ozgEaal Kementerian sahaja. Manalkala biangan pegawal bagi badan barkanun (IPTA
- dan MOAY Ji bawah Kementarian hendakiah dinadkan kepada sevrang saha

i3

11 . Perancangan perjaianan atas gas rasmi ke luar negara perly terlabih dehuly
diruule kepada Bahagian Kewangan untuk semalan peruntukan sebelum diangkat yrduk
relulusan Fegawal Pengawal atau Perbendaharass,

Penggunuan Utilit dan Bekalen Pejabuat

2. Kelua Jabs lan/Bahaglan perit mengompil fangkah-langkah untuk menjimatkan
penggunaan elektik dan air. :

13, Penggurasn Kertas perdu diminimurmben dan digalakkan mengounakan keras
- terpakal bagl penulisan draf sera menggunakan kedua-dua muka (fwo sided) semass

mencetar. Fenggunaan LCD projeide, el dipergiatkan dalam urusan mesyuarat bagi
mengtrangkan penggunaan keras,

P



At
A

Pembelian kan rentang {(benner), poster dan buniing yang melibatkan acars
fahunan kementerian porly d r**anmmk&n Budaya mengguna semula bahan kegunaan

pejabal perly ditingkatkan bagl mengelak pemibazivan dan pembelian baru yang boleh
dialakkan

5. Pemberian cenderamata/door gift kepada tetamu upacara rasmi Kerajaan/majlis
karmmafan licak dgaiakkan dan jika perhy mnya dit aakan kepada kos yang rmimurm.

Reutamaan periu.diberi h—paua produk keluaran tempatan slau keluaran institusi-
institusi,

Penganjuran Kursus dan Tugas Rasmi Secara Pakej

18. Ketua- Jabatan hendakieh memastikan perbelanjaan  uniuk  mengadakan
kursus/serminariathan saecara pakej dibuat secara sederhana dan kos yang berpatutan
dengan mengambil kira pemiihan zon fempat. Kemudahan secara pakel untuk
kursusiiatingn fidak bei&h menggunakan kemudahan hotel ima bintang. Pramis atay
instiiusi latihan  Herajsan perfy . dintamakan bagl - mengadakan
mesyuarat/seming "fkuramf%an;;an Penggunaan - kenudahan hotel. untuk: mesyuarat-
mesyuarat tdak dibenarkan sama sekall kecual aimam kes-kes tertentu sahaja.

PEMARAIAN

7 Ketus Jabatan/Bahagian dipehon unfuk memakiumkan mengenai pemakaian
Feheliing inl kepada semua aoensi di hawah kawal

VeAinit h—:’,:c,ata{‘l maamgmmab!m
TARIKH KUATKUASA
Pekeliling ini berkuatkuasa mulal tarkh i3 dikeluarkan,

Sekian terima kaslh,

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARAY
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LAMPIRAN 2

KADAR TAMBANG GANTIAN
JARAK PERJALANAN SEN/ KM
500 km pertama 30
501 — 1,000 km 25
1,001 — 1,700 km 20
1,701 km dan seterusnya 15




