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Hakcipta Terpelihara

Sistem yang dinyatakan di dalam dokumen ini adalah hakmilik terkawal produk yang
dibangunkan oleh Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd. Produk ini adalah untuk
kegunaan ke atas satu perkakasan komputer sahaja dan ianya tidak boleh disalin dalam
apa jua bentuk dan keadaan.

(c) 2009 Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd. Hakcipta Terpelihara

Sebarang penyalinan dan pengunaan kerja di dalam sebarang bentuk media samada
elektronik, mekanikal dan sebagainya, termasuklah rakaman, penyalinan di dalam
sebarang bentuk penyimpanan adalah dilarang sama sekali tanpa kebenaran dari pihak
penerbit dan akan dikenakan tindakan undang-undang jika bersabit kesalahan.
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1.0 PENGENALAN

Dokumen ini menyenaraikan segala aktiviti-aktiviti yang perlu dilakukan berkaitan dengan
proses-proses yang ada dalam modul ‘Staff Loan’.

Kami ingin menyarankan kepada pengguna untuk mengenalpasti pegawai-pegawai yang
bertanggungjawab untuk membuat kerja-kerja yang terkandung di dalam dokumen ini.

Di dalam Sistem SAGA-Century, modul ‘Staff Loan’ mengandungi 3 proses utama; iaitu:

1. Keluar Pinjaman Kepada Kakitangan

2. Terima bayaranbalik daripada peminjam

3. Hapus kira pinjaman

Sebelum anda menggunakan proses-proses yang disebut atas, anda perlu mengetahui

serba sedikit tentang gambaran keseluruhan aliran kerja di dalam sistem, terutamanya
antara modul Pinjaman Kakitangan/Staff Loan dengan modul lain.
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2.0 HUBUNGKAIT INTEGRASI MODUL STAFF LOAN

Cash
Book

Payroll

Keluar pinjaman
baru/Terimaan
bayaranbalik
Bayaranbalik
v melalui potongan
gaji

giibhii;]Kredit STAFF )
Dalam GL LOAN

General

Ledger

Hubungkait Module Staff Loan dengan modul lain

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (5) Versi 1.0



Manual - Proses Berkaitan Pinjaman Kakitangan

century’
software

3.0 PENYELENGGARAAN

3.1

Pertukaran Kadar Faedah (Change of Interest rate)

Menu ini digunakan untuk membuat pertukaran kadar faedah yang sedia ada pada skrin.

Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Staff Loan > Maintenance > Change Interest
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Langkah 1

Klik butang carian untuk memaparkan rekod yang sedia ada.
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Langkah 2

Klik butang ‘UPDATE’ untuk menukar tarikh dan kadar faedah.
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Langkah 3

Masukkan maklumat di ruangan ’Effective Date’ dan ’Interest Rate’.

Langkah 4

Klik OK.
Selesai.
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3.2 Faedah Terakru (Insterest Accrual) / Period End.

Faedah terakru atau ’period end’ digunakan untuk menjalankan proses penutupan
bulanan. Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti dibawah:

Staff Loan > Maintenance > Interest Accrual/Period End
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Langkah 1

Klik butang ’process’ untuk menjalankan proses faedah terakru/penutupan bulanan.
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Langkah 2

Sila klik butang 'Yes’ untuk meneruskan proses percubaan (trial run).
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Langkah 3

Sila klik jenis cetakan pada skrin pilihan mencetak. Contoh: PDF atau Browser atau

Excel.
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Jika klik ’NO’. Skrin dibawah akan dipaparkan.

& Commence period end ?
yes no

Klik ’NO’ sistem akan mengakhiri proses ini.
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4.0 ENQUIRY

4.1 Pinjaman terperinci (Loan Details)

Menu ini digunakan untuk memaparkan pinjaman terperinci yang telah direkodkan di
dalam sistem.

Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Staff Loan > Enquiry > Loan Details
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Langkah 1

Sila klik pada butang carian dan pilih ‘All’ untuk memaparkan semua rekod.
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Langkah 2

Sila klik butang "UPDATE’ untuk mengemaskini maklumat terperinci. Sila pilih samada
untuk mengemaskini ’item detail’, ’Guarantor’ atau ’Notes’.
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Langkah 3

Jika pilih ’Item detail’, skrin di bawah akan dipaparkan.
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Langkah 4

Sila kemaskinikan maklumat- maklumat yang berkaitan seperti di bawah:

Perkara Keterangan

Iltem Code Masukkan kod perkara untuk pinjaman kakitangan
No. Invois Masukkan nombor inbois

Tarikh Dibeli/Invois | Masukkan tarikh beli atau tarikh inbois

Harga Penuh Masukkan harga penuh pinjaman

Jenis/Jenama Masukkan jenis atau jenama pinjaman

Spesifikasi Masukkan spesifikasi pinjaman

Kapasiti Masukkan kapasiti berkaitan pinjaman

Printer Masukkan nama pencetak yang digunakan
Langkah 5

Klik OK bila semua maklumat telah lengkap dimasukkan.
Langkah 6
Sila klik ’guarantor’ bila hendak mengemaskini maklumat penjamin.

Klik ’Other’
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Pilih ’Guarantor’
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Langkah 7

Klik butang tambahan (ADD) untuk menambah rekod penjamin jika tiada rekod.
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Langkah 8

Masukkan maklumat seperti dibawah:

Perkara Keterangan

Name Nama Penjamin

Pasport No No Passport penjamin

Sex Jenis Jantina penjamin

Occupation Pekerjaan penjamin

Relationship with Loanee | Perhubungan penjamin dengan peminjam
Resident Address Alamat Kediaman penjamin

Tel No Telefon nombor penjamin

Ownership Kediaman kepunyaan penjamin

Ic No No Kad Pengenalan penjamin

Birth Date Tarikh lahir penjamin

Race Bangsa Penjamin

Annual Income Pendapatan tahunan penjamin
Permenant Address Alamat kediaman tetap penjamin
Tel No No telefon kediaman tetap penjamin
Ownership Kepunyaan kediaman tetap penjamin
Langkah 9

Klik Ok apabila sudah selesai memasukkan semua maklumat penjamin.
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Langkah 10

Sila klik OK apabila sudah selesai memasukkan maklumat.
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Langkah 11

Klik ’Others’ untuk mencetak baucer untuk pinjaman. Hanya pinjaman yang berstatus

NEW sahaja yang boleh mencetak baucer.
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Langkah 12

Klik butang ’Print Voucher’ (mencetak baucer).
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Masukkan ’password’. Klik OK.
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Langkah 13

Masukkan tarikh ’batch’ sebelum mencetak baucer pinjaman. Klik OK.

|Gty Pk B0 il |
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Langkah 14

Buat pilihan mencetak di skrin pilihan mencetak

Selesai.

Langkah 15

Untuk ’post’ pinjaman baru. Sila klik ’OTHER’ dan ’Post to CB’.
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Langkah 16

Klik pada mencetak baucer (print voucher) terlebih dahulu sebelum ’post to CB’.

Masukkan katalaluan. Klik OK.
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Langkah 17

Masukkan maklumat yang berkenaan dengan bank pemberi pinjaman. Klik OK.
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Selesai.
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4.2  Perkara terperinci (Item Details)

Tujuan: Untuk memaparkan maklumat terperinci berkenaan dengan perkara yang
dipinjam.

Untuk mendapatkan skrin ini, sila klik seperti di bawah:

Staff Loan > Enquiry > Item Details
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Langkah 1

Klik butang untuk menambah rekod. Boleh buat pilihan pada , ’lookup’ skrin. Klik OK.
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Langkah 2

Masukkan maklumat-maklumat yang berkaitan. Klik OK. Selesai.
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Langkah 3

Klik butang ‘UPDATE’ bila hendak mengemaskini maklumat terperinci ini. Klik OK.
Selesai.
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Langkah 4

Klik butang ‘DELETE’ bila hendak memadamkan rekod.

| Cantiey Frincisk B0 ] eimind ot 11: 1854 o T II00D | TRATBCIDIO0C o fapkestorypd || | AL 1bam Dwtd - PERBADARAS R2C.
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Klik YES untuk meneruskan proses memadamkan rekod.
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’Record deleted’. Selesai.
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4.3 Jadual pertanyaan (Schedule Enquiry)

Tujuan: ‘Schedule Enquiry’ ini digunakan untuk mengira jadual pembayaran balik
pinjaman.

Untuk mendapatkan skrin ini, sila klik seperti dibawah:

Staff Loan > Enquiry > Schedule Enquiry
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Langkah 1

Klik butang ‘Process’ untuk menjalankan proses ‘schedule enquiry’ ini.
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LOAN TYPE LOOKUP

Loantype Desc
KEZ MOERAAN I
KEI ENDERAAN ISLAMIC
KEMN KENDERAAMN
KOl KOMPUTER ISLAMIC
Kok kaomputer loan
Page size ,5—V| 1..5/5

Search Criteria

Loantype Desc

Buat pilihan jenis pinjaman pada ‘loan type lookup’.

Sobadiibe Enuiry
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Interess Wedn [
Interesd Type w
Loss Amewst
Tesmillmeatmn

e rate i
Inteest Rage
I ol

Masukkan maklumat untuk jumlah pinjaman, bulan, tarikh, dan kadar faedah.
Klik OK.
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. | =5 @
Plpponed Paymest
lenTes  frerl sjent. 1 £z |
Btesost Hode  [pinnn L Leain fssount |  emom!
Total Inteiast | : 7Eeoy| MasetPale [ aqpg i L3 . g
Paulia [ u_g'] TormDursien | : 12 Honths
[ tasath Tilia Dt = Titaras e “Batinra G Hskanin
131zR2mE m ZEEAES TIRET R|1E|AS 32 IEQIE -
E302mD = ZEZ10 e o Bed e B ] HImAT
3 2ER0ER0D m CEIZE 8754 o6 JE &7 ;AT 2T
4noamo m LEIEE 6234 214630 s RN
5400 m .01 63 20 156 AF ¥ ALGEA 75 =
Pwgrezre- {5 S 15018 2
Selesai.
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5.0 PROSES

5.1  Transaksi Terkumpul (Batch Transaction)

Proses ini diguna untuk megeluarkan pinjaman baru kepada pemohon yang telah
diluluskan. Untuk akses kepada proses ini, ikut cara seperti berikut:-

Menu Utama > Staff Loan> Enquiry > Batch Transaction

PP, HO
it ] ool |

Uenr Wt gk Compary. PERUMOUARAGH JED Dtabiirn : rapeB0]
Wy Mema By Pradile

TSR - T T | =

- S : AR
|5 Flmanckal Widek - =
= Tinpsmy -
2 Dasaribantion .
7 Humsan Besource L o

= StaffLomn [ TETEERREEELETATIL  ASNN T ET

2 “pracess

B irlta-oft Loansi Dabtors

S Emuiny

2 itz

T meport i

o enp ANM
D srartatvance & Chli . ! i
© “puru [Perbadanan Al¢

1 Manasamest Indorssation 5yt
1 Mt S vices = = = =

Skrin berikut akan dipaparkan :-

| CEniury P 5.0 AL Uranuschios inbry - PERSADAN_ L) *

s ~® ol [ES =Tl T e e
Teansactnon Esry

Bati b Mussbai

Baach Data I &

Camiad Tatal 1

Samlin
Taash [mil‘k

Pegayiesd deanini Trmas Cuode Tras [haie Hay biads Flarposs il Ml ens Magatiesd Lasaniin Flaommidi d I Aasiini

A EPAREBAREBA

Do ki 5._-- i o600
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Langkah 1
Klik butang untuk menambah rekod pinjaman baru.

|| oy e L et ey sthnos )

Tramaactiss Entey

match¥enbes (s | [1e0ETCec Dactg |

Bt N O

Coimeal Tated o %
I 1
e Pt
Total Estaged
i sl At Tuhin Cads i Itatw Pk Vindia Pl Flaiamcn Thag it Lassinint [Ty

EEEEEEEEEE
=

S N R )

Passairit|E B 1000

Isikan maklumat-maklumat yang diperlukan.

—_— T
'J.D-"f Prarassan -\=!'| |1 LE Trmmametinn Entry - PERARDAM... L)
Contiol Tesst
States 1
Total Estesed | 44BN
| [ Tuinni Caifin Tunnk flass Pay Mads Pyt Refssunts Pt i1 Arviissin Tiniiruchied £5 Ayt
Wz = MA 0TM4Zme mCEH s REFIM 4487171
| i} |s
| 3 i} L
n m i
| i} |s
| 3 i} L
n m i
| i} |s
| 3 i} In
= @ ) _—
| Pageona |5 B vanio |
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Langkah 2
Klik butang UPDATE untuk mengemaskini rekod yang berstatus ‘ready’ dan ‘held’ sahaja.
JWMM bl Julmm-mﬂ L=
Tand L]
Duch imter TG T e 2
Blagch ais
Lamarad Tatal
':MHS =
Teied Enteped 1423'
i iin‘_..q,‘.‘.‘.‘u—. l..'""ulll fi .||1.\.- -'u...l.- Troms |;..|.I— by u‘. - P .w-u||l.;:;-|d||-.- - '-J.llj.l'.|||1--'="il-|.||||l u;u del 15 I.-l-'ull.I-
FEMH M 16 % WFY DA 10 s [a=] & GE611341 326
= ﬂ =
= [ .
m n
= m ™
= [ .
| u Y
= ﬂ LY
= [ .
m a
Page sizn ._!- = (IR

Masukkan butiran yang berkaitan dalam medan-medan dalam skrin itu. Tekan ‘OK’.

| cenkuy Frncks 6.0 U Franssction Eatyy - &
Y aniu o
Taansa tion Esary
Bntch Humber  [GO0TTE | [12E0iT CectteTi0eci |
Bwclor (IR @-
L amired Taial | T e |y
Sastus Hetg |
Tenst Entered o (TR
e — — Trams Crte Toams fiase Tay e (= re— [T — T — Wetinied L5 st
KEH MM | WA Q6112008 i [z w G611241 426
n, o 1
L L}
I | o
n, 1] 1
|s L}
I @ o
=, m LS
L L}
™ o e
LLLLL S L

Skrin utama akan dikeluarkan balik untuk masukkan butiran-butiran yang lain. Klik OK.
Tetingkap Warning akan muncul. Klik YES.

sat-thiy hatch tn FEEDY +iate ¥

A
; Froceed |

avme| om0
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Skrin berikut akan dipaparkan. Status menjadi Ready.

_]anﬁwm&b ! _'.l.l:lmumm-mﬂ

Thanac tan Fetiy

Bakch Humbor  [IDIDIE [ 12700 0 e 2051 o208 |
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N
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Langkah 3

Untuk memadamkan rekod sila klik butang ‘DELETE. Rekod hendaklah berstatus 'new’,
'ready’ atau ’held’ sahaja.

Tetingkap Warning akan muncul. Klik YES untuk memadamkan rekod.

| | Canbury Prancsa a0 | | LE Trassactizn Enry - PERBADRA... (00
(Cenduy Pzt B0
Trmsaarfiss Eniry
Batchiembar |z | £/ 0% T acs M5 T1Cae Bl
Beate h fiata AR o o |
Coirtanl Tetsd e
= L [ e
Fatal [mtasud 135
¥ This wil DELETE al ralytad
FERSE iR AT 1e0as . datu for the cument recard
) Pragend?
al
Ll
Ll
o
Langkah 4

Untuk ‘post’ transaksi sila klik butang ‘other’ dan butang ‘post current’.
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Klik ‘Other’.

oS w gl Sone LR o R )
Tramaactiss Entry Progmmy_ |
il e b | [TERmsbbecmsTIocE |
Bt i Date:
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States
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Dasgn wika 5 ™

Bk

Trasascoiem Entry

BatchMambar iz | [1EgmsniDactisTicecE |
Batch Dase [ienzems @
Cantrgl Tagal | — |
States (Fiam,
Tutal Estasad :_:=""" A
| Pt prasgmnssinh Ainni Teans Cos Taini Dats Pay Nuids Poyminas Belaionis T il Ml Faiuided £ A
FEF9E 115 |% MR gsntEms [@ceH % ES11241 1426
8 ] I%
la i ] 5
|n o %
In m |%
| m a
In m 5
In m ®
Ja m u
In ] .
Pags sioe |5 8 L [ PR
Tetingkap Warning akan muncul. Klik YES untuk ‘post’ transaksi.
| Do you like to post this batch ¥ |
|
& Proceed ?
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Tetingkap LC Transaction Posting akan muncul. Klik YES.

|| Cormury Franaatsd |1 Tesaction Entry - PERBRDA, 8 |
T tiem Kty
Bty 1y B lien (TTITLR] | ETO0 S 111 D IR B e
et |y Dis= T emn [
Conbvol Tetsd ey
Slaiwm finnth
Total Esdennil 140 | & Ty |
FERAEIR MR (5112008 it 'lE Do au wish thiz to bes tried nin 7
ol
i}
@ L
o
o

Klik pada pilihan mencetak.

Printer - Browser “E.i POF E‘, Excel na_ﬁ Spool ) File H Append u bail < Quit 9

Printer Selection

GP Printer Selection

| | | la]
Laporan ’Transaction Legder Report’ akan dipaparkan seperti berikut :-
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© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (28)

Versi 1.0




Manual - Proses Berkaitan Pinjaman Kakitangan cenuifydy

Klik YES untuk ’post’ transaksi.

Toameactmn Emiry
BanchiHusbar  Igpprz 12200 11D -3 a2 M
Bancl Batw wnzpm [
Lamtred Tatal e m———
fasiii IR,
Tanad Entered 142E [}
BT e R T Fik n [ E T A i N it
VEHEE0TT8 (=2 5117008 o o=l 143K
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o
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@
=
@
m
]
@
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Transaksi akan bertukar status kepada ’POSTED’.
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Tramaactivs Entey
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ool Tezad
Bl
Taotal Essenad
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% i I3
| g |=
|n fn
I 1] I% b
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|n m 153 S S
Pagesann:[5 8 A0
Selesai.
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5.2  TERIMA BAYARANBALIK
5.2.1 Bayaran balik Melalui Potongan Gaji

Kalau bayaranbalik ansuran dibuat melalui potongan gaji, ikutlah langkah seperti dibawah
untuk memproseskan transaksi itu:-

Menu Utama > Staff Loan > Process > Batch Transaction

Langkah 1

| Cartary Prancidn . | LC Tramsmction Eniry - FERBADAN. . £

Tramaartiss Enley
B li Ml

Batch Dase ﬂ
Cofnitiol Tevad
Stale

Total Esterad

EEEEEEEBRED

Klik (search) dan pilih ‘Selected’ di menu atas.
Masuk tarikh transaksi dalam medan ‘Batch Date’ dan tekan ‘OK’.
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Skrin dengan butiran bayaran balik akan dikeluarkan.
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Langkah 2

Tramaaries Entey
Bt h Heaambas
Batch Dase
Contgal Terad
Sl
Toral Estuned
Ty Arirassssd Tuan Ladu T Lims Tay Wods Tiagimaind Badsiunin Thupagmant At Hrtrile £5 i
iz |5 MR of4ems mCEH |= REFIM 44871.73
| ] |
| |& i ™
|n @ |=
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| |& o ™
|n @ |=
| 1] |
| |& @ ™
Iv @ |=
| Ve [5 8 vLa0dd |

Tekan ‘OK’ dua kali.
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Langkah 3

Skrin ‘Warning’ seperti dibawah akan dikeluar.

Tissaadiiam Enliy
Habch Bember (G- | (el Dec2 11 el
Hair |y flats LT v ]
Contenl Tagasd -
st Finas ' T
Tonkal Cmteasd 1A
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o
o
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o
o
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o
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Tekan ‘Yes’
Langkah 4
Skrin ‘LC Transaction Entry akan dikeluar.
.:; Pl Q,]I_JU: sesacton ey - FERRALI '_'.I =]
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Tekan “Yes’ untuk cetak laporan ‘edit’ bagi semak.
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Langkah 5

Pilih ‘Printer’ untuk cetak laporan.

Langkah 6

g
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nfh [t
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badimya it 1 bty
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0 A eyl
Tl R T e L

gt Ve il e

inen lur
B0 G0T 7
LTk,

R
ey Dhrear? - Beaiera
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] 'y W]
e o

-tI'IF
Ll I‘

Semak laporan itu dan pastikan status untuk setiap bayaran balik adalah ‘PASS’.

Langkah 7

Selepas pastikan semua rekod adalah dalam status ‘PASS’ poskan transaksi ini ikut cara
seperti di Langkah 1 hingga Langkah 4. Dilangkah 4, pilih ‘No’.
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Langkah 8

Tertingkap ‘WARNING’ akan keluar satu kali lagi.

Toamuactmn [mry
BanchiHusbar  Igpprz 12200 11D -3 a2 M
Elanc e Datu wnzpm [
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VE 0 (= ] m/112008 o B N e
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@
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m
@
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Tekan ‘Yes’.
Pergi ke batch yang kedua dengan klik ke ‘Next’ di menu atas.
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Selesai.
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5.2.2 Bayaran balik Melalui Wang Tunai

Untuk masuk butiran bayaran balik melalui wang tunai, ikut cara seperti dibawah:-

Menu Utama > Staff Loan > Process > Batch Transaction
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Skrin berikut akan dipaparkan :-
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Langkah 1

j Cenbiy Ptk B0 L Trarsantios Eatey - PERSADAN... (5

Teansacban Esaiy

Bk Homber 771 TR e D
Backlar  EEEGD [@-

Lapired Total .

RIEEITH :u_-w

Teaad Emteresd :

EEEEEEEEER

1. Klik ‘Add’ di menu atas.

e Batch Number - akan diwujud secara otomatik oleh sistem
e Batch Date - tarikh masuk transaksi
e Control Total - jumlah bayaran balik yang diterima

2. Klik ‘OK’ untuk pergi ke medan yang berikutnya:-

e Loan Number - Nombor pinjaman yang buat bayaran balik

e Trans Code - Kod transaksi (MR - ansuran bulanan, ES - Penyelesaian Awal’)
e Trans Date - tarikh bayaran balik diterima

e Pay Mode - Cash/Cheque

¢ Payment Reference - rujukan bayaran yang sewajarnya

e Repayment Amount - amaun bayar balik untuk pinjaman berkaitan.
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i
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3. Tekan ‘OK’ kalau tidak ada pinjaman kedua yang kena dimasuk.

Langkah 2

Tertingkap ‘Warning’ dikeluarkan.
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Klik YES untuk ‘post’ transaksi.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (37) Versi 1.0



Manual - Proses Berkaitan Pinjaman Kakitangan centuiry

software

Langkah 3

Tekan ‘Yes’ untuk keluar laporan edit ke mesin cetak. Semak laporan dan pastikan semua
butiran yang dimasuk betul.
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Langkah 4

Resit akan diwujudkan dalam modul ‘Cash Book’. Untuk keluar resit itu, ikut cara seperti
berikut:-

Menu Utama > Cash Book > Process > Cash Receipt
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Skrin ‘CB Receipt Entry’ akan dipaparkan seperti di bawabh :
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B 0 [ Appyem
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Klik (search) dan pilih ‘Selected’
Medan Date - masuk tarikh transaksi bayaranbalik dimasuk dalam sistem
Masuk ID - *LC*.

Tekan ‘OK’
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Langkah 6

Klik ‘Others’ dan pilih ‘Post Current’ untuk poskan receipt.
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Langkah 7
Tekan ‘Yes’ untuk keluar resit ke mesin pencetak.
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My Habv by teembie e apar| = 1
Hamk hain [} otal
dource Pastdale i
rremcy P Sial iibsren
Bk
P % R ﬁ Dnum.-u:!sh ll.-:.lrnl.a recEipky
i =i A
L Blaniban
n
T i oanPad
pas e
Ty
ol
Tiaa i
Rasiiinit
Contoh resit rasmi yang digunakan :
BFAG 1T AT
W oermeme wecune | TITES |
4 e 4
' "3
i:1 Lo Fatiee B Bilek Brase o B2 Tk Bllade Tans babog e, ®
AT ML AMRE [ ’ .
ForFIIY TN e '
b
i i T 1
B R FAIUT THA A L rosE i
i
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CB Receipt akan berstatus 'POSTED’.

|| Centuwy Financials 8.0 | || B Receipt Entry - PERBADANAN ... [ ’_v]
File  Edit

I 2 | ®a® e Sl

Receipt

Company PABC |a Batch Number  [gon033 Current Period 9/200%:013p09-3052003 [J Motes

[0 Procedures

Dank OMB [a] Dote Control Total

M Postdate otal Entered 5467
Currency M Status FOSTED ifference
0

Rate 1.000

Source

Receipt Entries  Receipt Details = Payer Details

Line Number
» k
Reference 0000t g

o
=
@l |F

Descriptien ‘Lnan Paid

Payer Mame [TUNTEJA

Type

- O
Branch l:l

o
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5.3  PELUPUSAN PINJAMAN

Surat kelulusan perlu didapat sebelum sesuatu pinjaman boleh dilupus. Untuk
melupuskan sesuatu pinjaman, ikut cara seperti dibawah:-

Menu Utama > Staff Loan > Process > Write-Off

MyMani My Profie

12 Finmme it oduies ""1’

D Trgasury

& Cprocess
& Batch Trarcactian
" irite-off Loanss Debtors
£ Enguiny
& Waintain
2 Ropot ke
& Cmatup
& otatf advaros B Claims
D paygran
T Mgl Isdsmstion Syiem
15 ot Seavicas
& Syvlems Ndminisisatmn

| I EE_ E_.i _,H 1 -
2 Pistrmtion T — & ‘
) o8 ] 3151
= &

T TR T

ESEERALCT 4T
——

e

AL

fiadinrapnusn e iy

CANM
s | i B i
[Perbadanan ARG

SAGA Financials

Skrin berikut dipaparkan :-

o L o

Wit DT Ad]ustnest

Samtus
Losnee D
Lo#ree Mame
Custanding Eal
Principal fisl
Inbarest Hel J:i

'ﬁ'l'!_lﬂl‘f
Relerance

[inte &

AITRNT
Hata

Ly Bluriser
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Langkah 1
Wiribe DHY afustmest
LoseHursr  [iGgian "
l=F-{TH
Loarse IO a4
Duststanding Bal
Principal Bat | 1, pa0a0
Intaresz Bed S
Write 0
Rederanca
Dt m
dsmaunt i
Habe

1. Klik ‘Add’ di menu atas.
¢ Medan Loan Number - masuk nombor pinjaman yang hendak dilupus.

2. Klik ‘OK’. Butiran lain yang berkaitan dengan loan ini akan dikeluar secara otomatik
oleh sistem.

Wherte (0 Adpoiment
Loan Mumber.  fipipaz al

Stabs MEW

Loanes 10 Th

Loanis Mame WMAHEO0R
Qubstanding Bet o T
Priceciped Bal § 06 o)
Irvorast Bl i

Write (Hf
Rafarence fiaiza
P [nazanE
Pt [ T ]
Hote = o

e Medan Reference - masuk rujukan yang berkaitan dengan pelupusan pinjaman ini.

e Date - masuk tarikh pelupusan dibuat

e Amount - klik dalam medan ini. Baki pokok pinjaman yang akan dilupuskan akan
keluar.

¢ Note - masuk nota tamabahan jika ada.

3. Tekan ‘OK’
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4. Klik ‘Other’ di menu atas dan pilih ‘Post Current’

Write DHF Adjusimens

Lin Mumisar gimi.m; Tn
LLETH =T

Loesrse ID

Lovewrrie B armi
DastandingBal |
Principal Bat tmﬁg
Intérest Bl |

Lo Mumber  [fgglg [a
Samtus e R
Lot © T

Lowrse Hume .};mg:)ﬂ
DotstandingBal [ |
Principal B [ 3500
InistestBl [
it R

L -
et manafg

. E (imn]
- [ Lt
Langkah 2

Tertingkap ‘WARNING” akan keluar.

& Do wou wish to post this record
Proceed ?

yes [ no |

Tekan ‘Yes’ untuk poskan rekod ini.
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Loan Hutibesr
Stares
Loanes 10
Losiniisd Maris

Prinecipal Eal
Ieverast Bal

‘Wribe CF
Ralarerce

‘Wrte O ddfstment

Quistandiog B |

pastizd.
eI

E 007 8]
fiem -

Status bertukar menjadi ’POSTED.

Selesai.
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6.0 LAPORAN
6.1 Loan Ageing

Tujuan: ‘Loan Ageing’ digunkan untuk menjana laporan jangka usia pinjaman.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti dibawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Loan Ageing

.f:p!g;liﬂ

| Laeinl |

My Wl Hy Peofis

Financial Madskis |
Treasry

Distriution

Human Resqurce

2 “rart Laaa

Uit i tow Cavapars: PEBRARESES AT Burabacs: mptkiol
Process
Enquky

2R
o ¥ [P EFTASERTICT 17 A S C
sabntan
“Rapart

Loan fzeng

wanihlf Repapnents ﬁ

Loan By Statie AN
Loan Jutstanding Engulry

L, b [Perbadanan ABC
vandis REpmT

[ X )

oo

Langkah 1

Skrin di bawah akan dipaparkan .Klik butang ‘Process’ untuk menjana laporan.

Aged Enalywis

The Last irforast Aocrual Processing Dme 'Was Dors Dn
o} 30 s J005 By race @t BNODIA0 15 5488
Sunmary :-

Humbar D Ricord Procassed

Prcedores

Rapor Modd
Group By = Loan Type
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Masukkan ‘Report Mode’ samada ‘Detail’ atau ‘Summary’.

Agad Anndysls

The Lest inberest dcorus! Processing Date W Done On 0 Pockduies
[{Wir 30 o 2008y o of 2070-95-16 6,94 G-

Summary ;-

Hember OF Becord Processed [_____ -

Aewarr Moo [patat ]

Group By T} - Loan Type

Tandakan atau tidak tandakan ‘Group By’ pada jenis pinjaman (loan type).
Klik OK.

Langkah 2

Pilih mencetak.

F'|1H:u1!-. Browent oo FOF . o (= !.. Sppal L Fie H Bppeng H Kad = (i m

Prinbar Sphection
| |

i | [

| =

Laporan yang dicetak adalah seperti di bawah:

o TR A T padr 3 I W L ST |
SO LLa bW LT Ly
i e HIREERD 0 e

Eaih I AR

[ R I o /T P S -

LB e

Pl 1

R b Toaky ETuu 1 T 50 Il Tna

L g =i wrr =IF b (M3

i WL [ S M)
ULy

R b Toaky ETuu 1 T 50 Il Tna
it nit nie wie wii 1A
R e R Lt e T
U S
ﬂ. " 1
(PR B B B L] ) UEC RN R L

L g =i wrr =IF b (M3
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6.2  Monthly Repayment

Tujuan: Untuk menjana laporan pembayaran balik bulanan (monthlu repayment).
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Monthly Repayment

Fiudy

TP, W
i | bancal |

User & pock Tovpey | PERBATANGS ABT [worsioe: D!

My Meng My Profie
= ST = o

1 T‘E i [ IH =
EEF ;-'r il
i J fatnirinre s il iy

Financial dsaduls
Treasiry
Tisirbution
“Huma Resdiroe
-

= “shif Loan
2 pracess
-~

F Enquiy
2 walntiin

[ T

& Raport
B Loan ageig &
® wanthiy B ek | 3
B Loan By St J .‘-HM
B iLpan Quistandirg Enguiry - q i
" Lo g g e Perbacanan ABC
B e Report

Skrin berikut akan dipaparkan :-

N T
o T
Langkah 1

Masukkan maklumat maklumat untuk ‘Report By’ (loan type or loan number), jenis
pinjaman, tarikh dari dan tarikh kepada. Klik OK.
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Langkah 2

Pilihan mencetak.

G Arfnter Selpcton
P o Bl gy FOF g Eandl gy Spodd A Fils “ Appared “ MaEl = W'.ﬂ

Selesai.
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6.3  Loan by Status

Tujuan: Untuk menjana laporan pinjaman melalui status pinjaman.
Untuk mendapat skrin ini klik seperti dibawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Loan by Status

T E !g . |9
[ - .
[ L T T p—
Myhanu My Bealia
| | = XE
T
D Financial moduks | -
| |
_3 Treasury —
19 oistrbuticn "
= “Humen Remrce . by
S “statf Lam - i [[CEELETTTERTe | 3 [EE e HET
T P
2 Erguiy
& Cwaintain
& “rapart
B Lpan Sgeing
B waiithly Regaranents ' w T
- B
oo o ANM
B iean Ou Earediveg Enipalny f-" I _—
r —f 7 ’ p P T
" i s et etbadanan AL
B avardie Report
¥ Lpan Listing Repart "
B ran Reconcitatizn MFW
¥ skaff Lom Waster File
FHE T P T

Skrin berikut akan dipaparkan :-

Loan Simus
Loan Satus [

Loan Type
Loan &meunt 1
Start Date | .
End Data u

Frircipsd Balarce

Qutstamcing Btance |

iretplimendt Bumber
drreery
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Langkah 1
Klik butang (search).

Flls EE vl Fools  Hedp
= mooe b s R E R s 8

Loan Stius LS
Loan Stetus

Loan Typs

Loan Afsunt
Start Dats

End [ime
Pricecipal Balooeci

Duistandieg Balance
rcnnlimind Mombir

a8

ASTREE

Langkah 2
Klik samada ‘all’, ‘selected’, ‘repeat’, ‘display’ dan ‘cancel’.
Langkah 3
Plihan mencetak.
Frrm o v oo FOF o Enonl g Enoal i Fir Apend L4 Wai = e[| .m

Prinwer Sl

Langkah 4

Laporan akan dipaparkan.

Thu Mar 11 2010 15118107

- LOAN STATUD GECORY (MW LOAN) -

ECH 02 oM herpukar losn OB/11/2000 0871072013 0 oy 50,000.00 § 50, 000,00 § 4, 1BD.EE § 54,180,468 § [N
CORTOTAL (AITT PATINAR) VT f0.000.00 & B0 T 5418068 5 0,00

LOANOE ID/NAME : D4 MARSSER

ECTI0L I ECEEUTER ISLLWIZ @1411/2009 9771042002 0 4B & 500000 3 S0 g SO0.00 § 5,.500.00 § w.ee
sowToTAL (EEaca) P ERCTT T saaday sooLib e SEdalaa s [

LCANUE ID/NAME : 1} FOARIFAD JINTI TUSORD

ECH2 2 B hagputer losa 06/12/2009  05/10/2012 0 L) 5,000.00 3 £,000.00 § 41B.00 ¢ §,419.99 3 o.oo
CURTOTAL (AWARIFAW BDNTI YOEURR) & sam0 3 Boma s weges fadaas 0,00
SORLTOTAL (LeAN STATU mEPORT) v Gaonnmn § EEN= 0 I SaEEE g F T [
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6.4 Loan outanding enquiry

Tujuan: Untuk menjana laporan berkenaan dengan pinjaman tertunggak.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Loan Oustanding Enquiry

T E . B e
st | Camcal. |

My Mty My Profie

Flancial madukas al w } I .
Treanry { L

Distriution =

“"Human Remnrce

)
= Process
o Enguiiry

2 “raprt
Loan &geing
waanthly Reparaments 15w

Lzan By Siabr 4 ANM

Loar dutstardtog Enigalry - g
Lap. Jangha animg e Perbadonan AlC
Qyardis Repiet

Loan Listing Repart l%

o
Loan RacencHatian
Staff Loan Master File

Loain SLatarsnt

Uit 5 oo Saouion - PRRRADEARY A3 Bara b wpsEiedt

I

&‘IH

[ e L= l-l-o--“—l.-

0550

Skrin berikut akan dipaparkan :-

e S w sl bbb O

£
¥
o
2]
ol
@

CwAstanding Loan
Lo Blo

Lo Plami |

Luen Typi [

Early Settiamant Montr |3

Yanr [ ‘2110

Due Cai [ |

Masukkan maklumat untuk nombor pinjaman, ‘early settlement month’, dan tahun.
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Dubtsnceg Losn

Laan Ha TS
Lt Hare TANEENGHKOK
Loan Typsa

Early Sattloment Mosh | 3

e 20|
Desa Dt __m
Klik OK.
Laporan di jana.
Selesai.
© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (54) Versi 1.0




Manual - Proses Berkaitan Pinjaman Kakitangan cenuiry
software

6.5 Laporan Jangka Panjang/Pendek

Tujuan: Untuk menjana laporan jangka panjang/pendek.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Laporan Jangka
Panjang/Pendek

TESD .. Ee
i | il |

Ut i poon Dopary: FEREATSAAN M Dptatam: g

My Menu By Profie

Loan Listing Repart

SEafl Lo ke iy Fio

1 i Ty z . e e 4
8 i T
1% Financial Madulea =l | . o=
2 Trsasiey | = [ 1
T pistrbution - | 3
B “ruman Resowrce | [LETVES
- = Ptz apnauc lais s sogiany
2 pracess
= CEnquiy
2 walatain
= “Fapant
B Loanageing
B msnihly Repayments W
B Loan 8y Status ‘ AN
® . Loan Qutstanding Enguiry '{[‘1 ¥ £
HL T ¢ i
" L g g bt cltbaaunen Al
B dvardus Report
[
-
[

Skrin berikut akan dipaparkan :-

Oustanding Loan &nabysis
e OIEEE @
Loan Type | Ta]
Dearription | :
SeetBy [ |
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Maklumat analisa tunggakan pinjaman setakat (masukkan tarikh), jenis pinjman dan di
pilih mengikut ’loan no’, ’loanee id’ atau 'name’.

Flé Bl Wew Tl b - e
5 YR ) | % & & ®| 1 @%@

thrstanding Loan &nadysis
I P
Lpan Type iEg |
Dascription :_'_' i 1
Sort By

Klik OK.

Klik mencetak dan buat pilihan mencetak.

G Printer Slectam
Porer o Erorsd ooy FOF o Eardl uey Spd .. Filk “ Appard “ Mall = ok ﬂ_
Brinter Setsction

Laporan di cetak.
Selesai.
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6.6

Tujuan: Untuk menjana laporan pinjaman yang terlebih tarikh bayaran (overdue).

Overdue report

Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Overdue Report.

FEFO . WO
o8 cascal |

Uy it poot Dormary: PERRATNNGN AN Dptabam: el

My Menu My Profie

: -
==

Financial Madules

Treadsury

Distriition

Hisman Resource
= bt Lo

-~
# Process
~
-
o

8000

Enquiry

walitain

& Fapart

Loan Ageitg

#nihly Repapmentsy
Lpan By St

Loan Chrbkarding Enguiry
Lap. Jangka Panjang:Pardek
fhvardis Report

Loan Listing Fapart
Loan Reconcitiatian

Srafl Loan et Fie

. W

Al

[LETERY
[[TEELEGTEFUTLITET i NSy SVEE

ﬂn&hl

ANM
= ) ] £y
[Peibadanan ARG

SAGA Financials

Sila klik pada ‘Overdue Report’ untuk menjana laporan. Skrin berikut akan dipaparkan :-

" al|h b
ool | Reewar |

&S

Disglay.. | Camenl |

Oreerchue Arcooet
Procissing Oate i
Regert By

R

Contoh : klik ‘all’ dan masukkan maklumat untuk ’report by’ - ’loan type’ atau’

Amount overdue’.
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Klik OK.

G2 Pribsior Sedbotion
F'l'i'l'tuf'. 0 F"I:I'F-' En':d_-:, E]Il:l:ll,‘l__'.L H-HH ﬁmﬂ bl = ﬂl.l:l.ﬂ
Prinrad SsHiaz i

I | | |
I | | [a]

Sila buat pilihan mencetak.

Laporan di jana.
Selesai.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (58) Versi 1.0



Manual - Proses Berkaitan Pinjaman Kakitangan cenuiry
software

6.7 Loan listing report

Tujuan: Untuk menjana laporan senarai pinjaman.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Loan Listing Report

2 E . e

i At gy FIRRADASH A Dmisine: ikl

ool A

iy
e e 1 CE R

My Mol My Prodile

Financlal Modues
Tremury
Distributian
“Human Feymime

® “caff Loan
ﬁ Froceas
2 nguiry

£ Cuaintain

&

Reodrk
Lomn dgeing
monthly Rapagrants v

Laen By Stabus #ﬂk

Laan Dutstanding Enquir

. [Perbadanan ABC
et Fapart

Lam Listing B

! -
s SAGA Financials
Staff Loan Master Flle

Skrin berikut akan dipaparkan :-

[ RN ]

File  Edit View Tools Help

a _ A {
e 7 & o|b o|ANO 4|®*@®» % 1%
OHK Cancel

:nter report options

Outstanding Loan Listing

The 'Senarai Siberhutang Pinjaman' Listing Produces A Report
That Lists The Loan Outstanding Balance As At The Specify Period.

Loan Type |a |

LC Period
LC Year

Masukkan maklumat untuk jenis pinjaman.
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File  Edit View Tools Help

QOutstanding Loan Listing

The 'Senarai Siberhutang Pinjaman' Listing Produces A Report
That Lists The Loan Outstanding Balance As At The Specify Period.

Loan Type &N |« [KENDERAAN

LC Period
LC Year

Klik OK

GP Printer Selection
. . N . — =
Printer - Browser PDF ca Excel oy Spool s File H Append u

Printer Selection

| | | |
| | | la]

Mail <=

Quit 0

Sila buat pilihan mencetak.

Laporan di jana.
Selesai.
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6.8 Loan reconciliation

Tujuan: Untuk menjana laporan penyesuain pinjaman.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti dibawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Report > Loan Reconciliation

TEFDL @O
| canges |

My e My Prolie

mr W gt Corspeey, FIFESDMAN M3C Dyrsban: TepslOc |

P Finaseciad Modules )
I Tyeasury
D Do
e
= st Loan
Procase
D Cenguin
& wainralin
=

Report:
Lo AgaiTed
Kanthly Raprsmant ._'I ]

Laan By Stamus AN
Laaaan Ot ta idtin g E feg uiiey

Lo e PP Petrbacdanaen ABC

Creerdue Fapart

g CAGA Finanriale

Skrin berikut akan dipaparkan :-

L Bereacilstiss

Lean Typa | fm

LE Pantnd 3]

LE Ve Tzl

Ewclude Sennl Losss | “.. r%

Masukkan maklumat berikut - jenis pinjaman, bulan pinjaman, tahun pinjaman dan
samada tanda atau tidak tanda untuk ‘Exclude Settle Loans’.

] ey Pl B R Reerbatien Resort - PR B3 Wi

Tl oo Baition

LosaTope R[] [FEHDERERT ]
LE Perisd [ 12
LC Year [ 2me

Euchude Seftle Loans

Klik OK.
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GP Printer Selection
Frinter - Browser "i‘ FOF H‘, Excel E? Spoal 10 File H Append u bail < CQuit 9

Printer Selection

| | | |
| | | [a]

Sila buat Pilihan mencetak.

Laporan di cetak.
Selesai.
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7.0 SETUP
7.1 Loan type

Tujuan: Untuk mewujudkan maklumat maklumat berkenaan dengan jenis pinjaman.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:
Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Setup > Loan Type

'r::}ailnﬂ

Upar it moct: Comparsy: FERIMIAAG ABT Dwtsbis : iS40

My Vemw Wy Pragile

L 1 " I. z _-.1_.
T
2 Flsancial We sl I” I
s §
“r Tinmuny
T . g . m
Faprt
ety
Loan Lk
it vk Frta M

it Ciadie =

Loan GL Arafie JI_r L.ﬂf_. LL’{I f“q_'_:lk..
Catagang
Transaction Code

© st & s CAGA Finanriale

Skrin berikut akan dipaparkan :-

-I.E-._,I-

Ly
[ TETERRTERTRETAHE 53 - PR e T

= Human Besarce

S Fstaff Loan
Process
Erquiry
Malntain

848000

|]nmhn|-.|-|r-u'-'u- | L Loan Typs - FERBADASAR ABT (0

o A

..'|'|
ﬂ

o ® O | | LS
Loss Type

Lean Tyga 7 hlstin

L Paoifa I T 0O . Pesredures
L Pl Bl

Duscaigtian

Bank Coda T

Lean Class T s

L Chass Derid

Lean Categaay T

Lean Cat Dasc E

|15 W

Bode OF Besad el

Bateaait Typa | L‘ |}

Bazgacril Typs Dekd o
S i HY ;
S i B D
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Langkah 1
Klik butang untuk menambah rekod.

e
I T - = T

Laan Tyga

Lo Type s [ Haben

4L Prafile  —| B Procediie

Glbdile e [

Hizsc ripimn '—_
b B S—
tmcs [

Loss Clazs Dlese J
Loss Calegory Ta

e —
Loas Cal [ese T
Islamic m

s (M Initwrest

Interest Typs Ta

Intevest Type liese | 1
Soheme M ]

S hems 0 Desc = |

Langkah 2
Masukkan jenis pinjaman. Klik OK.

bt s
00 mnhE et

Laan Tygs

Livam Typa :Mﬁ'F_| [ Heas

GL Pradile Bk [ Pewdiig
GL Pradile Hame | = ]

Dascription [ la

Bask Codo =
Loas Chiss T :-t-..-l

Loss Chot Dase | _' =
Loss Catogony |

LosmCatlosc | 3
Islamic m s '
Mo OF Interass | =N

Intaiass Tygs r — Jal
Iintaiesn Tyge Dasc ' = i |
Schems I ; '
shama®bes [ ]
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Langkah 3

Masukkan maklumat maklumat seperti ’GL Profile’,

keterangan,

kod bank, kelas

pinjaman, kategori pinjaman, islamic atau tidak (tick or untick), jenis faedah, dan skim.

Laan Tyge

Losm Type

L Brafile

4L Eratite Hame
Biescripisn
Blask (e

Loas Class
Loas Class Diese
Loss Category
Loss Cal Desc
Islamic

Wi A Iribopest

Interess Type
Interest Tyge Dase |
A hieme ik

S e i Dese

[ Mater

Klik Ok. Selesai.

Langkah 4

Untuk mengemaskini data sila klik butang UPDATE.

|| oy Franciabs i’ | ] LG Loan Tppe- FERBRONSAN ABL 3

Loas Typs

Laan Type

Gl Prolve

il Prvivie B
Descomgptien
Fank Cods

Lean {lass

Lean Clans [ese
Lean | stegesy
Laan Lot Dese
By B

Hode Of stesest
Entesest Type
Basereni Type Dese —
e e )
S [ Desc

Sila kemaskini maklumat maklumat yang boleh dikemaskini sahaja. Klik OK.
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Langkah 5
Untuk memadamkan rekod sila klik butang DELETE.

This will DELETE all related

:"-\ data for the current record.

Procesd?

Klik Yes untuk memadamkan rekod.

Rekod dipadam.
Selesai.
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7.2 Interest rate

Tujuan: Untuk mewujudkan kadar faedah dalam pinjaman.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human resource > Staff Loan > Setup > Interest Rate

TEFO,. WO
bt | Eoeal |

Lk i oot Comparn P UGN LBE Owatoes . sl

Wy Maws - Wy Piatils

T I J==al] .
(5 Fmancel Wedeler | . =
2 Troasmy J |

1 pstributmn __ ; =

% Hussan Resotiica “'i F‘;‘ [
B “rartLaan h " (| FETCAIEATOOReT Y LR T T
Process
Emuiry
Aairtain

Fapart
“Erhup
Loan Typie oy
ANM

Intzrast
tem Crde

;| . ] o
Loan L. ot Perbadanatt ABC

Categany
Transacton Code &
Staf cmnce & chims CAGA Finanrciale

Skrin berikut akan dipaparkan :-

[N+ R+

o

|_.1I:h.'hl|lﬂ-'.|;.ﬂn- i -i_JL:“m-.m_n

R | | = & = = e 7 |
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Langkah 1
Klik butang tambah ™| untuk menambah rekod.

Ingegerl

Loan Type B _
litarass Tyga | T Jals |
Eifectiva Data T m ] =
litei4an Bate | % Pai knnies
[ i m

Masukkan maklumat maklumat untuk jenis pinjaman dan jenis faedah. Klik OK.

Langkah 2

LowmTyp  [fEE [a] [KENDERMAN
Intorsst Type 1y B Y R 1 B i
Effoctiva Dass | o-

Intaiess Rate | e NPl R

Esd Dato I = @

Masukkan maklumat maklumat untuk ’effective date’ dan kadar faedah. Klik OK.

i SC R —

W e G 1| eHNTEREST |
Btcton b G000
e e T L T

End liste L =
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Langkah 3

Untuk mengemaskini maklumat sila klik butang UPDATE.

. i I | 1 7% @
T ————————————————————————————— __——————————
ooy eetes el |

Interesy

Lot | e
Basnoit Type [l [&]  [MTHLYINTEREST
Eiecti Dt GEAE (5

Bstad it Ralu Tap s % Par Ansen

End Dats -

Sila kemaskini maklumat maklumat untuk ’effective date’ dan kadar faedah. Klik OK.
Selesai.

Langkah 4

Untuk memadamkan rekod, sila klik butang DELETE.

WARMING!

This will DELETE all related

i:. data for the current recard.

Proceed?

_yes | no |

Sila klik Yes untuk memadamkan rekod.

Langkah 5

Interest

Lean Type |
Issanent Typa | = .
Efdaciien [ato m

Istunuit Rate | | % Pai st
End Dans [ M

Rekod telah dipadamkan.
Selesai.
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7.3 Item code

Tujuan: Untuk mewujudkan rekod untuk kod perkara.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Setup > Item Code

D, EO
k) Cancal Ly

Uste 1d: a1 Corpoae FIRSALON IR O [isbai: cagulicn |
My Monu My Profio
i A

5 Finamcisd Hodules ."\ !! ‘ ﬂ
P Tiwasury | ﬁ
T ristrisetion —===

i E 5‘*

TR ..
S cratr Loan
Procass
Enilry
Warntain

Report
“Emtup
Loan Typa e

Inierest Rate *N“

Ik Lo

Lazn G Hullk ! clhaganan AC
Category

Traractn Cada

Staif advares § clams CAGA Fﬁ\ﬂﬂl‘iﬂk

[LITE
flasansinin ety Gl v nubing

DoDoD

4]

Skrin berikut akan dipaparkan :-

| oty Frarcigi g - L s Cofe - pEASAIARR ML D

% R

I
-]

T Conde
Bem Lpde [ | 7 Hates
[rescraption [ ] .- Paneedures
0 Fentl Bear ]
[rate Fiadd Dese
Money FiebdDese [
Frelils - Bisscripimn
Lms | |
Lime 2
[
Lme 4
Lme 5 I |
Lme & :- -:
Lime 7 [ |
Lo : EE :
Limn 9 T ]
Liae 10
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Langkah 1

Klik butang untuk menambahkan rekod.

] Gty Finerdatza 0 | ] L B e - PERBADARMY MC |

Edlt Wew Teak  Help

Bem Lade | B ] Mot
escomption I O Precedmes
L T —
e ——
L L —
Feslds - liescriptmn
L 1
e 2 —
e 3 —
e 4 E—
e 5 —
L 6 —
e 7 E—
e 0 —
Lme /1
§ i it —
Langkah 2

Masukkan maklumat untuk ‘item code’. Klik OK.

Vi

e Corde TES O Hetes

Diescripimn | - [ Procedures

Dste Foeld Dess
Mamey Freld Desc

Fietis -~ [rescompiien
Line 1

Line ¥
Line ¥
Line 4
Line
Line &
Line 7
Line &

Line %
Lin= %k
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Masukkan maklumat maklumat yang berkaitan. Klik OK.

T i
Descriphien O Frecesme
ik Feeld fizar
[rate Fietd Dese
Honey Fiedd lesc

Flds -
Lime 1

Lime
Lime 3

Lme ¥

Lma 10 [

Langkah 3

Untuk mengemaskini data sila klik butang UDPATE. Klik OK.

Wi

OOWFY: enler dats
Rain Cada
Iiems Code
Hiescriptmn
Wi Fietd hesc Ho. Aest
Hiage Freld Desc Tarikh
Mamey Freld Deac Ammun Bean
Fietds -~ [rescompiion
Line 1 Ho. Pendatamn
Line I [
Line ¥
Line 4
Line 5
Line &

O Hafes

O Procedures

I

Line 7
Line &

Line %
Vins Wt

Langkah 4

Untuk rekod yang telah mempunyai transaksi adalah tidak boleh di padamkan.
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7.4 Loan GL Profile

Tujuan: Untuk mewujudkan GL Profile.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Setup > Loan GL Profile

TEFO . WO
ot Comal [

ey, ik e Company PR LML DL Cirabous: et

MipMams Wy Pratile

= i 'y -_—
T Fumancil s |

2 Tinaciy | v

= fmsributn = [

£ i l Ghide

[ (AT RNERFEOEACAT 3 eI

ﬁ Himstin Rasouics

2 “startLean
Progess
Ermuy
dairdsmn
Rapari
Sehp

Loosan Tigiir .

Intarast Rabe 3 _‘ﬂ“

Item Codn El F

Loin L pugfle Gbhaganan ABRC

Cabagary

Trangasion Code

2 staf sdvance & Claims th ﬁhﬂﬂl‘iﬂk

00000

Skrin berikut akan dipaparkan :-

jﬁnhdﬁi.n o :.\_]u:n.n-l’lu-
ol

oL Pratile
L Pl I 1 ] Plidesmu
Dkt g b

G Account
Lirks al

Lioas

Irivsai g I oomies |
Iitiesn Recarealils |
Intarest becrual | T
Ragayment Cestrad ] ‘| [
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Langkah 1
Untuk menambah rekod sila klik butang .

'] Sarbury Financiss B.0 L LCHA Proble - PERNADANAR ABC 0

O Profie
GL Pradile | . I Paocadiiies

Dascription

Gl Acopmat:
Lass

Laan

Itaiit s
Iesaiuit Recaivable
Ieraiait Sccimal

2| == | [=]| =] =

P prasant Contial

Masukkan maklumat untuk GL Profile. Klik OK.

| Eamtury Prianeiah B0 A Pl - PERBADRNAN ABE
(L Panive
Gl Pradile TEET ) Procediies
Dsciiption [
Ol hechan.
Liss o
Léain o
leniiil bacsing s
Ietirast Facaivabli .
Wtiaoit Aocimil N
Fi it ool a
Langkah 2

Masukkan maklumat untuk keterangan, GL Account untuk rugi, pinjaman, pendapatan
dari faedah, faedah diterima, faedah terakru dan kawalan pembayaran balik.

Klik OK.
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Gl Proii: KEMOERAAH h ] Precedses
Devcrigihen [FENDER2AN |
Gl Accolnt
Low [ewrno-monaz1 102 [+ |on@sinz
Lois [Mewtan-Dn-2m 3| |o0Finjmant:
Inardsh o [T DI-DOHHTST T 3] |onHrEIm
Intarest Recetabi |41 00--D00-AIET0E |3| |onFehFyrken
Itarest hecrual [\ O0I-D0AIAT0E 3| |OOFchFinkan
Fagaytinst Costiel [\ HO00-000L1 1105 |a] [IOFFYMHT
Langkah 3

Untuk mengemaskini data sila klik butang UPDATE.

| oty P B0 UL Protle - FERRMAN AB. -
L Prafile m [] FPrncedures
Descriptmn FENCERAAH .

Gl bersmmt:

Less -0 TH-ER T 2 ae [MEETR |

Lean -0 CHI-A741 T il [DFinamank

Iherest loame [ 0-0I-HA101 e (DA |

Ieterest Rucaivable |5 -0 00-41 6 2 n M

Iderest Accrmal [ HHIOAT 2 of [FdPmben |

Reepaament Canmtinl [ 50-00-0000-L1 5106 | [BRFAHT

Sila kemaskinikan rekod yang berkenaan.

Klik OK.
Selesai.
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Langkah 4

Untuk memadamkan rekod sila klik butang DELETE. Tetingkap ’warning’ akan dipaparkan.

This will DELETE all related

i t data for the current record.

Procesd?

yes no
Klik Yes untuk memadamkan rekod.

Rekod dipadamkan .
Selesai.
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7.5 Category

Tujuan: Untuk mewujudkan kategori.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti dibawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Setup > Category

PEFD. BO
|| Cancad.|

My Mani by Profi

Usir b nct Conpraary P IRRDIAN G Dinibass agacn |

e R T
3 Finseisd Modubes |
- L AN
7 Distrigtion
[ T —

2 it Loan
Frocess
Enepiling
Wamtain

T
T Esiup
Laan Typsi (8

Interest Rate . ANM

ltmm Coda

Lan G4 Frafls f ctboaanan AEC

D st i CAGA Finanriale

g
[ [PEPLEER oy [ e e

DeHoD

Skrin berikut akan dipaparkan:-

_:fm:yn-':ﬁ'nn' ~scmegory - PERSADRNANAEC R i

P il | = Bare
T L [ Precedemi

Dsciipimn

Langkah 1
Sila klik butang untuk menambah rekod.

L'] Cartury Prancsa d. [ || LC Cabegery -
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Masukkan data untuk parameter dan kelas. Klik OK.

B ametar I Ol Fies
Claax O Frecedmmy

Klik OK.

Langkah 2
Klik butang UPDATE untuk mengemaskini data.

._,,]_1 LC Categery -PERRROMNAN ABC 3 -

[ e et

oo ow

1 Hae

7 Procadires

Langkah 3
Masukkan maklumat untuk kategori dan keterangan. Klik OK.

Pamsnte fi n | O] Hale
{lasn fE 1 [mLE
Laegany

Hieze ripisan
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Langkah 4

Untuk memadamkan rekod sila klik butang DELETE.

This will DELETE all related

i} data for the current record.

Procesd?

Klik Yes untuk memadamkan rekod.

Rekod dipadamkan.
Selesai.

| Centiny Pk B | CCategey - PEBADAIEC [

Flii B Vew  Tood e

W nenr o in Dhe srleried B3 DELETID
Catagl

Pasameie) ]

s '

Lategeny

[iesc riplmn

L1

Vreredmey

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (79)

Versi 1.0




Manual - Proses Berkaitan Pinjaman Kakitangan cenuiry
software

7.6 Transaction Code

Tujuan: Untuk mewujudkan kod transaksi.
Untuk mendapatkan skrin ini sila klik seperti di bawah:

Main Menu > Human Resource > Staff Loan > Setup > Transaction Code

*30. /B0

ki i s Congan: PRI 4B Db ngmsal
Wy emm iy Pratile

:3 Fmancml Wedwlen | |
| Tiosmy
j 1
5 Dmaribution ==

[l fy

:3 Humsaii FBesouroa
& “starr Lazn

e
Emuiny

e S A
- §=
Matritain

Fapart

3 = = ==
| I 1 & . I i :l
!
SRR . ki
E T T
el

Loan Ty i

Inkarast Fats S AmM

Item Code

. | ] NEVE
Lo Brpts Perbadanan ABC
Cabsgany
Transaction Code:

StoF Advmco & Clolet MEinanthk

Klik pada butang ‘Transaction Code’ untuk mendapatkan skrin seperti di bawah.

0oL 00

L]

.‘jtmﬂmtﬂ L |._'|LETtﬂHHInErldt-l‘Blm..ﬂ. X

Fila B ATy Tigk  Helb

a.la ol Sl
Tiassactios Coide

banTwe [ | : L
Transscton {se | T e
[rescvigiion . -

G Dbt decount - |

G Crralit Accounl m . .

Mamatin | -
Bty ettt | j

Hegative bmount ||
Payrnl e dactmn ]
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Langkah 1
Untuk menambah rekod sila klik butang .

Transsrtmn (ede

Lo Type fla | | T Hbe
Trassnthia Code | B 1 Peocadiias
Dasciiption [

GL D4l bcia | : w |

ﬁL{wlﬂ.cu-_: In. I |

Fapmal Sn I |

Ealy Satthsent |

Maalba At |

P8 Deductiis

Langkah 2
Sila masukkan maklumat maklumat untuk jenis pinjaman dan kod transaksi. Klik OK.

1 Rigtes
O LU

1 Precesew

Binpmmal Segn |
Farly Segtimmani . EI
Megativs Amvmst | =]
Pargrel Deductien -

Masukkan maklumat maklumat untuk keterangan, GL Debit Account, GL Credit Account,
Normal sign, early settlement, negative amount dan payroll deduction.

e ‘® ol Vo wrRe s T e

Tyamanctiss Loids

Wit e [EERiEe] i<
Teamaciion Lo (p3 O Peocadurs

i T —
G [ehit Account | &
G Coadit Account | '-I [
Hisind Shim I | '
Kty Satshimist | |

Higativ Asiiinl

Pagwoll Dedection |
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Langkah 3
Sila klik butang UPDATE jika hendak mengemaskini data. Klik OK.

Teansacimn s

tomtype 5 (NGRS
Trassactivn Code [Eg [ Pricedse
Desciipthon m ™

GL Dkl hccousd | Tal

GL C1n oot Tl

Hoimal Sgn ;. ..-|

Eaily Seftiasent | .|

Mo it [ 5]

Payial Doductiss | '.-|

Langkah 4

Sila klik butang DELETE jika hendak memadamkan rekod. Tetingkap ‘Warning’ akan
dipaparkan.

WARNING!

This will DELETE all related

:’} data for the current record.

Proceed?

yes | no |

Klik Yes untuk memadamkan rekod.

Rekod dipadamkan.
Selesai.

Fln  Edlt  Wew Teak  Help

fetofd defeled
eiofd 188 7
Tiassacties Code
Lean Type FEI [a| [FEPCERASH ISLAMK| O Hetes
Transacton Cede Lo [ Procedures
Descriptisn Harmel Prepement
G Dbt Aeconnt
Gl Cradit dccount
Heamad Sigm
Caaty Setilement
Hegative bmsaunt
Paynoll Deducimn
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